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Abstract: Pekerja Sosial Masyarakat (PSM) Kota Batu, Kec. Ciomas, Kota Bogor, Jawa Barat merupakan
salah satu yayasan yang bergerak di bidang sosial, dan berperan dalam penyelenggaraan kesejahteraan sosial
serta meningkatkan kepedulian warga masyarakat untuk menangani masalah sosial. Dalam menerapkan sistem
pengajaran secara tatap muka, staff dan pengurus serta masyarakat memiliki permasalahan yang dihadapi
dalam proses pembuatan Materi Pelaporan Keuangan untuk disampaikan kepada para penyumbang atau dana
sosial menggunakan metode Direct Instruction. Hasil yang ingin dicapai dari kegiatan pengabdian ini adalah
sebesar-besarnya untuk kepentingan kesejahteraan sosial setempat sebagai publikasi artikel dalam jurnal.
Solusi yang dapat di berikan untuk pemecahan masalah tersebut adalah memberikan pelatihan secara
sederhana pada Pekerja Sosial Masyarakat (PSM) Kota Batu, Kec. Ciomas, Kota Bogor agar dapat
menghemat waktu dalam menjalankan pekerjaan dan memudahkan dalam membuat Laporan Keuangan
Menggunakan Microsoft Excel sebagai bentuk luaran yang dihasilkan dari pengabdian masyarakat pada
Pekerja Sosial Masyarakat (PSM) Kota Batu, Kec. Ciomas, Kota Bogor
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Abstrak: Community Social Worker (PSM) Batu City, Kec. Ciomas, Bogor City, West Java is one of the
foundations engaged in the social sector, and plays a role in organizing social welfare and increasing the
awareness of community members to deal with social problems. In implementing a face-to-face teaching
system, staff and administrators as well as the community have problems encountered in the process of making
Financial Reporting Materials to be delivered to donors or social funds using the Direct Instruction method.
The results to be achieved from this service activity are as much for the benefit of local social welfare as
publication of articles in journals. The solution that can be given to solving this problem is to provide simple
training to Community Social Workers (PSM) in Batu City, Kec. Ciomas, Bogor City in order to save time in
carrying out work and make it easier to make Financial Reports Using Microsoft Excel as an output form
resulting from community service to Community Social Workers (PSM) Batu City, Kec. Ciomas, Bogor City
Kata kunci: Community Social Worker (PSM), finance, management, excel

1. PENDAHULUAN

Pekerja Sosial Masyarakat adalah seseorang sebagai warga masyarakat yang mempunyai jiwa
pengabdian sosial, kemauan, dan kemampuan dalam penyelenggaraan kesejahteraan sosial, serta telah
mengikuti bimbingan atau pelatihan di bidang kesejahteraan sosial. Pekerja Sosial Masyarakat diadakan
dalam rangka memberikan kesempatan seluas — luasnya kepada warga masyarakat untuk berperan dalam
melaksanakan penyelenggaraan kesejahteraan sosial dan meningkatkan kepedulian warga masyarakat
dalam menangani masalah sosial.

Latar belakang terbentuknya atas dasar inisiasi Tri Apriansyah beserta 5 orang temannya.
Sebagai bentuk pengabdian terhadap tanah kelahiran. Dalam 100 hari kedepan ada beberapa capaian
yang akan kami perjuangkan bersama, diantaranya program kegiatan Bogor Bageur, Bogor Pinter,
Bogor Sehat dan Bogor Lestari. Program kegiatan itu semua telah mencakup tim siaga bencana, kegiatan
donor darah, kegiatan belajar mengajar Yatim Piatu dan kegiatan pembagian 1000 kantong plastik ramah
lingkungan [1].

Pengaruh besar pandemi virus Covid 19 banyak masyarakat berdiam diri dirumah tanpa adanya
pergerakan keluar untuk jarak jauh. Banyak pemuda dengan usia aktif justru kehilangan kesempatan
untuk mendapatkan peluang kegiatan yang bermanfaat, mengembangkan kreatifitasnya didunia nyata
dan dipaksa beralih ke dunia yang hanya dibatasi oleh layar dan aplikasi handphone tanpa adanya
penambahan kegiatan yang bermanfaat. Permasalahan yang ada dalam Pekerja Sosial Masyarakat
(PSM) ini terutama dalam hal pengelolaan keuangan internal yang masih secara manual dengan catatan-
catatan yang mungkin dapat hilang ataupun tidak terangkum dengan baik. Dengan alasan tersebut kami
dosen Universitas Nusa Mandiri ingin mengabdikan diri dengan cara daring, membangkitkan kreatifitas
para pemuda usia aktif ini agar dapat cepat menimba ilmu meski dalam sulitnya untuk bepergian keluar
karena pembatasan kegiatan. Untuk meningkatkan akses terhadap pembiayaan perlu kemampuan
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menjalankan manajemen usaha yang baik. Karena tantangan besarnya akses pembiayaan yang masih
rendah. Pelatihan merupakan salah satu kunci pemberdayaan usaha mikro untuk meningkatkan kapasitas
pelaku usaha mikro dalam hal pengelolaan keuangan. Program Pengabdian Masyarakat yang yang
dilakukan adalah memberikan pelatihan manajemen keuangan [2].

UNESCO menyatakan bahwa meskipun penutupan ini hanya bersifat sementara, namun
dampaknya sangat terasa pada berkurangnya waktu mengajar dan juga pada penurunan prestasi siswa.
Selain itu, muncul kerugian dalam bentuk lain. Kerugian tersebut adalah ketidaknyamanan dalam
keluarga dan menurunnya produktivitas ekonomi karena orang tua harus mengasuh anak selama bekerja
[3].

Pelaksanaan edukasi dalam meningkatkan pengetahuan tentang pengelolaan keuangan di
masyarakat sangat diperlukan. Dengan semakin tingginya era pembangunan dan pertumbuhan ekonomi,
lembaga keuangan memiliki peran yang penting dalam kegiatan di masyarakat luas. Adanya macam-
macam lembaga keuangan yang bervariasi menjadikan tiap lembaga berupaya untuk menyalurkan
berbagai produk dan jasa keuangan kepada masyarakat secara menyeluruh. Agar masyarakat luas dapat
menentukan produk dan layanan jasa keuangan yang sesuai dengan kebutuhan, masyarakat harus
memahami dengan benar manfaat dan risiko, mengetahui hak dan kewajiban serta meyakini bahwa
produk dan layanan jasa keuangan yang dipilih dapat meningkatkan kesejahteraan masyarakat [4].

Salah satu MS Office yang paling banyak digunakan saat ini adalah program Excel. Excel
merupakan salah satu program aplikasi komputer yang dapat digunakan dalam mengolah data dan
menyajikan laporan keuangan perusahaan. Dengan Excel, data keuangan dapat diolah secara cepat dan
akurat, sehingga menghemat waktu, aktivitas dan kegiatan operasional perusahaan. Excel juga
merupakan salah satu aplikasi yang sering digunakan di dunia usaha terutama perusahaan kecil
menengah. Sampai saat sekarang ini, Excel terbukti memiliki aspek kemudahan, efektif dan efesien.
Dalam akuntansi, program ini dapat disesuaikan dengan kondisi yang ada dan hadir sebagai solusi yang
praktis dalam pencatatan akuntansi [5].

Berikut adalah gambar gedung Sekretariat Pekerja Sosial Masyarakat (PSM) sebagai tempat
untuk melakukan pengabdian masyarakat:

T -

Gambar 1. Sekretarial PSM Kota Batu Kecamatan»éiomas Kabupaten Bogor

Gambar 2. Logo PSM Kota Batu Kecamatan Ciomas Kabupaten Bogor
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Gambar 3. Pengurus s Kabupaten Bogor

Mitra pengabdian masyarakat adalah Pekerja Sosial Masyarakat (PSM) saat ini adalah warga
masyarakat yang mempunyai jiwa pengabdian sosial, kemauan, dan kemampuan dalam
penyelenggaraan kesejahteraan sosial, serta telah mengikuti bimbingan atau pelatihan di bidang
kesejahteraan social, dimana sekretariat berada di Kelurahan Kotabatu Kel.Ciomas Kab. Bogor Jawa
Barat terdiri dari Anggota Perangkat Kantor pemerintahan Desa Kotabatu Kecamatan Ciomas,
Kabupaten Bogor.

2. METODE

Pemanfaatan pengelolaan keuangan yang sudah ada pada komunitas ini kurang yang diharapkan
meski sudah menggunakan program excel dikarenakan kurangnya struktur dalam menyusun keuangan
dengan manual. Maka diperlukan pelatihan pemanfaatan pengelolaan keuangan pada Pekerja Sosial
Masyarakat (PSM) agar siapapun atau dapat berguna diluar sebagai bentuk pengabdian masyarakat
kembali, sudah ada bekal dari pengalaman pengabdian masyarakat yang dilakukan Universitas
Nusamandiri.

Memberikan pelatihan pengelolaan keuangan agar program excel ini dapat disesuaikan dengan
kondisi yang ada dan hadir sebagai solusi yang praktis dalam pencatatan mudah dan simple tetapi tetap
menarik.

Table I. Solusi Permasalahan

Permasalahan Solusi Keterangan
kurangnya struktur dalam Pelatihan pengelolaan keuangan program excel ini dapat
menyusun keuangan dengan dengan Microsoft Excel disesuaikan dengan kondisi yang
catatan manual. ada dan hadir sebagai solusi yang

praktis dalam pencatatan

Metode pelaksanaan kegiatan pelatihan pengelolaan Keuangan terhadap anggota Pekerja Sosial
Masyarakat (PSM) Kota Batu, Ciomas ditampilkan pada Gambar 4. Pengabdian masyarakat yang akan
dilaksanakan dengan menggunakan zoom meeting dalam penyampaian materi selama 1 hari pada sabtu,
tanggal 18 September 2021. Durasi kegiatan ini adalah £2 jam dengan tahanpan sebagai berikut tahapan
pengabdian masyarakat:

1. Pembuatan modul materi pengabdian Masyarakat
2. Pembuatan proposal yang diajukan ke LPPM Univeristas Nusa Mandiri.
3. Pelaksanaan Pengabdian Masyarakat dengan rencana kegiatan sebagai berikut:
a. 30 menit persiapan live zoom
b. 90 menit untuk pemaparan materi dalam bentuk ceramah dan praktek pengelolaan
keuangan dengan Microsoft Excel
c. 30 menit review materi dengan melakukan tanya jawab
4. Pembuatan luaran dan laporan hasil kegiatan pengabdian masyarakat sebagai bukti kegiatan
tersebut sudah terlaksana dengan baik.
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Gambar 4. Tahapan Kegiatan

Awal kedatangan kami melakukan ujian latihan awal dengan membuat pertanyaan-pertanyaan
dasar laporan keuangan, dalam hal ini dilakukan untuk mengetahui seberapa mengertinya perserta
dengan laporan keuangan dan melihat bentuk laporan keuangan yang hanya memiliki catatan kas saja.
Kemudian kami memberikan pembelajaran dan penjelasan tentang laporan keuangan, format laporan
keuangan, kenapa kita harus membuat laporan keuangan, kemudian bagaimana laporan keuangan dan
bagaimana bentuk laporan keuangan. Minimal Laporan keuangan yang harus ada pada setiap kegiatan.
Neraca merupakan bagian dari laporan keuangan, dimana neraca ini menunjukan posisi keuangan.
Begitu juga laporan pemasukan dan pengeluaran terdapat kejelasan pendapatan dan beban sehingga
menghasilkan pemasukan dan pengeluaran yang jelas. Kegiatan Tanya jawab pun kami adakan ketika
nanti pemberian materi, hal ini dilakukan karena menurut hasil tes pertanyaan dasar laporan keuangan
masih banyak yang belum paham tentang laporan keuangan. Sehingga diharapkan metode tersebut
membuat peserta menjadi lebih paham terhadap materi yang diberikan.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN

Prestasi dan hasil untuk masyarakat sekitar, dimana hasil tersebut dicapai dari rasa tanggung
jawab terhadap program kerja yang dilaksanakan. Kami dituntut dan diajarkan untuk mengabdi dengan
masyarakat yang tersatu dalam suatu komunitas, dengan demikian kami secara tidak langsung
mempelajari makanisme mulai dari perijinan sampai pada pelaksanaan kegiatan dari program kerja yang
dibuat. Adapun hasil yang dicapai dalam pelaksanaan adalah:

1. Peserta dapat mengetahui cara membuat laporan keuangan dengan baik dan terstruktur.

2. Berbagi ilmu pengetahuan antar peserta dan memberikan pemahaman akan pentingnya

mempresentasikan hasil dari pembelajaran.

4. KESIMPULAN

Kegiatan Pelatihan pengelolaan keuangan dengan Microsoft Excel yang dilakukan terhadap
para anggota Pekerja Sosial Masyarakat (PSM) sudah dilaksanakan dengan baik dan lancar, meskipun
dengan anggaran dan kondisi yang terbatas. Pandemi yang menghalangi masyarakat untuk berkumpul
melakukan kegiatan ini dijadikan alasan besar mengapa pengabdian ini diadakan secara daring.
Dengan dibuatnya kegiatan pengabdian masyarakat ini dihasilkan kesimpulan seperti berikut:

1. Dari kegiatan pengabdian masyarakat di bidang teori atau penyampaian materi hasilnya
cukup baik dan dapat diterima.

2. Pengalaman baru dan keterampilan untuk para peserta tentang pembelajaran dan
penerapan metode pelatihan dalam meningkatkan kemampuan pemahaman peserta
terhadap materi yang disampaikan.

Saran untuk kegiatan yang akan diadakan berikutnya:
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1. Kegiatan ini dapat dilangsungkan di lokasi lain.
Dapat dilakukan pengabdian lebih lanjut dengan materi yang lebih advance.

3. Jangka waktu pelaksanaan agar dapat diperpanjang mengingat sulitnya menyampaikan
materi ketrampilan dalam waktu yang relatif sempit.
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